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กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลเขาสมอคอน  

อำเภอท่าวุ้ง จังหวัดลพบุรี 
โทรศัพท์ 036 – 489123  

E-mail : saraban@khaosamokhon.go.th 
Website : www.khaosamokhon.go.th 
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ขอบเขตของกระบวนงาน 

 
☞ งานก่อสร้าง สาธารณูปโภค และสาธารณูปการ 
 - งานก่อสร้างและบูรณะถนน ทางเดิน ทางเท้า 
 - งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน 
 - งานปรับปรุง / ซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ 
 - งานสำรวจพื้นที ่
 - งานควบคุมการก่อสร้าง 
 - งานขออนญุาตก่อสร้าง ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 - งานขออนุญาตขุดดิน ถมดิน ตาม พรบ.ขุดดิน ถมดิน พ.ศ. 2543 
 - งานซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 
 - งานแผนที่ภาษี และทะเบียนทรัพย์สิน 
 - งานขอตั้งงบประมาณประจำปี 
 - งานของบประมาณประสานหน่วยงานต่าง ๆ 
 - งานรับเรื่องราวร้องทุกข์ 
 - งานอ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 
 

ชื่องาน : การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
 

งานที่ให้บริการ   :  การขออนุญาตขุดดิน และถมดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  :  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลเขาสมอคอน 

ขอบเขตการให้บริการ  :  ภายในเขตพ้ืนที่ตำบลเขาสมอคอน 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ :   กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลเขาสมอคอน 

    :   โทร.036 – 489123 

ระยะเวลาการเปิดให้บริการ :   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

    :   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. (ไม่พักกลางวัน) 

หลักเกณฑ์วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
  การขุดดิน และถมดินภายในเขตองค์กรปกครองท้องถิ ่น ต้องได้รับอนุญาตเสียก่อนจึงจะ
ดำเนินการได้ ทั้งนี้ เพราะองค์กรปกครองท้องถิ่น มีหน้าที่ควบคุมเพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการขุดดิน และ
ถมดิน พ.ศ. 2543 
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วิธีการขัน้ตอนและระยะในการปฏิบัติงาน 
 

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลา 
 

 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 7 วัน / ราย 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
  

 1. แบบฟอร์มคำขออนุญาต/ใบแจ้งการขุดดิน และถมดิน               จำนวน  1  ชุด 
 2. หลักฐานอื่น ๆ ที่ต้องมายื่นประกอบการขออนุญาต มีดังนี้ 
      - ผังบริเวณ แบบแปลน รายการแบบแปลนตามข้อบัญญัติท้องถิ่น    จำนวน   1   ชุด 
     - ภาพถ่ายเอกสาร , สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต     จำนวน   1   ชุด 
      - ภาพถ่ายเอกสาร , สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน      จำนวน   1   ชุด 
      - หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน        จำนวน   1   ชุด 
      - ภาพถ่ายเอกสารโฉนดที่ดิน นส.3 ถ่ายต้นฉบับจริงทุกหน้า               จำนวน   1   ชุด     
  - รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ                     

 
 
 
 
 
 

ยื่นคำขออนุญาต /  

ใบแจ้งการขุดและถมดิน 

(ระยะเวลาไม่เกินเวลา 1 วัน) 

ตรวจสอบเอกสาร / ตรวจสถานที่ 

(ระยะเวลาไม่เกิน 3 วัน) 

การพิจารณาออกใบอนุญาต 

(ระยะเวลาไม่เกินเวลา 2 วัน) 

ออกใบอนุญาต/ชำระค่าธรรมเนียม 

(ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 7 วัน/ราย) 

เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
1. แบบฟอร์มคำขออนุญาต/ใบแจ้งการขุดดิน และถมดิน 
2. หลักฐานอ่ืนๆ ที่ต้องมายื่นประกอบการขออนุญาต มีดังนี้ 
    - ผังบริเวณ แบบแปลน รายการแบบแปลนตามข้อบัญญัติท้องถิ่น 
    - ภาพถ่ายเอกสาร , สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต 
    - ภาพถ่ายเอกสาร , สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน 
    - หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน 
    - ภาพถ่ายเอกสารโฉนดที่ดิน นส.3 ถ่ายต้นฉบับจริงทุกหน้า 
    - รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 
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อัตราค่าธรรมเนียม 
 1). ค่าธรรมเนียมใบแจ้งการขุดดิน หรือถมดิน   ฉบับละ   500   บาท 
 2). ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร (ฟรีไม่คิดค่าธรรมเนียม)   
 
ระเบียบและข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติงานขุดดิน และถมดิน พ.ศ. 2543 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรีอน ได้ที่ องค์การบริหารส่วน
ตำบลเขาสมอคอน โทรศัพท์ 036 – 489123 E-mail : saraban@khaosamokhon.go.th หรือ Website : 
www.khaosamokhon.go.th 
 

แผนผังขัน้ตอนและระยะการรับเรื่องร้องเรียน 
 
 ประชาชนเขียนคำร้อง 

แจ้งเหตุ / ร้องเรียน 

(ระยะเวลาไม่เกินเวลา 1 วัน) 

ตรวจสอบเอกสาร 
(ระยะเวลาไม่เกินเวลา 1 วัน) 

ลงรับหนังสือ เสนอคณะ
ผู้อำนวยการกองช่าง /  
ปลัด อบต. / ผู้บริหาร 

(ระยะเวลาไม่เกินเวลา 1 วัน) 

สำรวจพร้อมรายงานให้กับ
คณะผู้บริหารทราบ 

(ระยะเวลาไม่เกินเวลา 3 วัน) 

เจ้าหน้าที่ดำเนินการ 
ปฏิบัติตามคำขอ 

(ระยะเวลาไม่เกินเวลา 1 วัน) 

แจ้งรายงานผลให้ผู้ร้องเรียนทราบ 
(ระยะเวลาไม่เกินเวลา 3 วัน) 

เอกสารหรือหลักฐานประกอบ 
1. สำเนาบัตรประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 

 

mailto:saraban@khaosamokhon.go.th
http://www.khaosamokhon.go.th/

